
 แบบขอใช้บริการยานพาหนะ 
                                   แผนกยานพาหนะ   กองอาคารสถานที ่  มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 

 1. ผู้ขอใช้บริการ  วนัท่ี……………เดือน………………พ.ศ………… 

   ช่ือ / นามสกุล……………………………………………………………………………..สังกดั…………………………………………..โทรศพัท…์………….………… 
 สถานท่ีไป……………………………………………………………………………………………………… ในเขตปริมณฑล                 นอกเขตปริมณฑล 

 ผูร่้วมเดินทาง………………..คน. รายนามผูค้วบคุมการเดินทาง……………………………………………………………………………………………………………………… 

 2. การรับส่ง รอรับกลบั เฉพาะเท่ียวส่ง เฉพาะเท่ียวรับ 

  วนัท่ีขอใช…้……..เดือน………………พ.ศ…………….เวลา………………น. เสร็จภารกิจกลบัโดยประมาณ……………..น. น ารถไปรอรับท่ี………………………….…………. 

 3. โครงการ / งบประมาณ ช่ือโครงการ……………………………………………………………………….ไดรั้บอนุมัติตามบันทึกเลขท่ี………………………………….. 
  ค่าใช้จ่าย งบประมาณในโครงการ งบประมาณส่วนกลาง อื่นๆ…………………………………………… 

 4. ภารกจิ ประชุมวิชาการ ติดตอ่งานภายนอก / จัดซ้ือวสัดุอุปกรณ ์ ส ารวจแหลง่ฝึก / ส ารวจพื้นท่ี  

   ร่วมพิธีงานศพ / ฌาปนกิจ ศึกษาดงูาน / รับผิดชอบคา่ใชจ้่ายเอง  ฝึกภาคปฏิบัติ  / นิเทศงาน 

   อบรม / สัมมนา / ร่วมพธีิตา่งๆท่ีไดรั้บมอบหมายจากมหาวทิยาลยัฯ   นิเทศงานภายนอก 

   อื่นๆ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………      อบรม / สัมมนา / ร่วมพธีิตา่ง  ๆ ศึกษาดงูา         

5. ความเห็นของผู้บังคบบัญชา 

  ……………………………………………………………………………………… 

  …………………………………………………………………………………….. 

  ลงช่ือ………………………………………………….หัวหน้าสาขา / หัวหน้าแผนก 

   (…………………………………………………)  

  วนัท่ี……………เดือน………………….พ.ศ……………. 

6.  ในเขตปริมณฑล อนุมัติ ไม่อนุมัติ  

  เหตุผลประกอบการพจิารณา……………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………………………. 

  ลงช่ือ……………………………………………..คณบดี / ผอ. / กอ. / ศูนย ์/ ส านัก 

   (………………………………………………) 

  วนัท่ี……………เดือน………………พ.ศ……………      วนัท่ี………..เดือน……………พ.ศ………… 

 7. เรียน .……………………………………………………………………………….. 

  ……………………………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………………………… 

  ……………………………………………………………………………………… 
  ลงช่ือ…………………………………………………….เจ้าหน้าท่ีผูจ้ัด. 
   (………………………………………………….) 
  วนัท่ี ……………..เดือน……………..พ.ศ……………  

8. เรียน………………………………………………………………………………   โปรดพิจารณา  เหตุผลประกอบการพจิารณา…………………………. 

  ……………………………………………………………………………………. 

   ……………………………………………………………………………………. 

  ……………………………………………………………………………………. 
  ลงช่ือ………………………………… ……………..   หัวหน้าแผนกยานพาหนะ 

     (………………………………………………)     
     วนัท่ี…………เดือน………………พ.ศ………….  

6. 9. เรียน……………………………………………………………………………… 

  …………………………………………………………………………………….  

  ……………………………………………………………………………………. 

  ลงช่ือ………………………………………….……ผูอ้  านวยการกองอาคารสถานท่ี 

          (………………………………………………) 

     วนัท่ี…………เดือน………………พ.ศ………….  

10. นอกเขตปริมณฑล อนุมัติ ไม่อนุมัติ  

  ……………………………………………………………………………………. 

  ……………………………………………………………………………………. 

   ลงช่ือ………………………………………….……อธิการบดี 

       (………………………………………………) 

   วนัท่ี…………เดือน………………พ.ศ………….      วนัท่ี………..เดือน……………พ.ศ………… 

7. 11. เรียน รองอธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่ิงท่ีพงึทราบและข้อปฏิบัต ิ
1.กรุณาโทรศัพทส์อบถามรถท่ีตอ้งการใชท่ี้หน่วยงานยานพาหนะ 1997 พร้อมส่งแบบการขอใช้
บริการยานพาหนะภายในเขตปริมลฑลลว่งหน้า 2วนัและนอกเขตปริมลฑลอยา่งน้อย 7วนั 
มิฉะนั้นแผนกยานพาหนะตอ้งขอยกเลิกรถของทา่น 

2.กรณีขอยกเลิกงานและขอเลื่อนวนัเดินทาง ผูข้อใชจ้ะตอ้งแจ้งหน่วยงานทางโทรศัพท์
กอ่นเดินทางภายใน 3วนั 
3.กรณีท่ีหน่วยงานไม่สามารถจัดยานพาหนะให้ผูข้อไดไ้ม่วา่กรณีใด  ๆผูข้อใชบ้ริการ
สามารถเบิกคา่พาหนะเดินทางไดต้ามประกาศมหาวิทยาลยัท่ี 81/2543 โดยส่งแบบขอใช้
บริการยานพาหนะมายงัหนว่ยงานตามปกติ หน่วยงานจะด  าเนินการน าเสนอหัวหน้า
แผนกยานพาหนะเพื่อลงนามและส่งคืนผูข้อใชเ้พื่อเบิกคา่พาหนะตอ่ไป 
4.พนักงานขบัรถจะน ารถไปรอ ณ จุดนัดหมายลว่งหน้า 5 นาที 
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